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निर्णय वा आदेश र अधिकारपत्र प्रमाणर्त गिे कायणववधि २०७६ 
 

प्रस्तावना: गेरुवा गाउँकार्यपालिका को लिर्यर् वा  आदेश र अलिकार पत्र िगार्तका अन्य केलि लिखत 

कागजात प्रमालर्त गिे लवलि र प्रलिर्ािाई ब्यवस्थित गिय वान्छिीर् भएकोिे,िेपािको संलविािको िारा २१४ 

को उपिारा(५) िे लदएको अलिकार प्रर्ोग गरर, गेरुवा गाउँ कार्यपालिकािे र्ो लिर्यर् वा आदेश र अलिकार पत्र 

प्रमालर्त(कार्यलवलि) सम्बन्धी लिर्म बिाई िागु गरेको छ|  

 

पररचे्छद १ 
 प्रारम्भ    

 
सस्षिप्त िाम र प्रारषभ:  (१) र्स लिर्माविीको िाम "ननर्णय वा आदेश र अनिकार पत्र प्रमानर्त गने 

कायणनवनि, २०७६" रिेको छ| 

२. पररभाषा: लवषर् वा प्रसंगिे अको अिय ििागेमा र्स लिर्माविीमा –     

(क) "अध्यिभन्नािे गेरुवा गाउँपालिकाको अध्यििाई सषझिुपछय  । 

(ख) "उपाध्यि" भन्नािे गेरुवा गाउँपालिकाको उपाध्यि सषझिुपछय  । 

(ग) "कार्यपालिका" भन्नािे गेरुवा गाउँ कार्यपालिका सषझिु पछय । 

(घ) "प्रमुख प्रशासकीर् अलिकृत" भन्नािे गेरुवा गाउँ कार्यपालिकाको प्रमुख प्रशासकीर् अलिकृत सषझिुपछय  

(ङ) "गाउँपालिका" भन्नािे गेरुवा गाउँपालिका सषझिु पछय  | 

(च) "अध्यि" भन्नािे गाउँपालिकाको अध्यि सषझिुपछय  

(छ) "प्रमालर्त प्रलत" भन्नािे लिर्यर् वा आदेश र अलिकार पत्र प्रमालर्त गिे अलिकारीिे िस्तािर गरेको सक्कि 

प्रलत सषझिुपछय  । 

(ज) "लिखत वा कागजात" भन्नािे देिार्का लवषर्संग सम्बस्न्धत लिर्यर् वा आदेश वा तत्सम्बन्धी अलिकार पत्रसंग 

सम्बस्न्धत लिखत वा कागजात सषझिुपछय  । 

 १) कार्यपालिकािे बिाएको िीलत,लिर्म,लिलियशका,कार्यलवलि, 

 (२) कार्यपालिकािे जारी गरेको आदेश,           

 (३) कार्यपालिकाद्वारा पाररत प्रस्ताव,           

 (४) कार्यपालिकािे जारर गरेको अलिकारपत्र,           

 (५) कार्यपालिकािे गरेकोलिर्यर्,           
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 (६) कार्यपालिकाबाट लिरु्क्तहुिे पदको लिरु्क्तपत्र,सरुवा,तिा अवकाश पत्र,           

 (७) कार्यपालिकािे जारर गरेको सूचिा तिा लसजयिा गरेको तथ्ांक वा अलभिेख सम्बन्धी  लिखत वा 

 कागजात,           

 (८) प्रचलित कािुि बमोलजम प्रमालर्करर् गिुय पिे अन्य लिखत वा कागजात         

(ञ) "सभा भन्नािे गेरुवागाउँपालिकाको सभा सषझिुपछय  

(ट) "संलबिाि" भन्नािे िेपािको संलबिािसषझिुपछय  

(ठ) "सूचिा तिा अलभिेखकेन्द्र" भन्नािे गाउँपालिका अन्तगर्त थिापिा भएको लिर्म (११) बमोलजमको सूचिा 

तिा अलभिेख केन्द्र सषझिुपछय  

 

पररचे्छद २ 
लिखत वा कागजातको प्रमार्ीकरर् कार्यलवलि 

 
३. लिर्मको प्रमालर्करर् कार्यलवलि:  (१) कार्यपालिकािे बिाएको लिर्म कार्यपालिकाको बैठक बाट स्वीकृत 

भएपछी गाउँपालिका अध्यििे प्रमालर्करर् गिेछ । 

(२) अध्यििे उपलिर्म(१) बमोलजम प्रमालर्करर् गदाय िेपािी कागजमा तर्ार गररएको लिर्मको कम्तीमा चार 

प्रलतमा लमलत समेत उले्लख गरर िस्तािर गिुय पिेछ र त्यस्तो प्रामालर्त प्रलतमधे्य एक प्रलत देिार् बमोलजमका 

लिकार्मा पठाउिु पिेछ:-       

 (क) प्रमुख प्रशासकीर् अलिकृतको सलचवािर्,       

 (ख) सूचिा तिा अलभिेखकेन्द्र,       

 (ग) िेपाि सरकारको संघीर् मालमिा िेिे मन्त्रािर्,       

 (घ) प्रदेशको थिािीर् ति िेिे लिकार्(मन्त्रािर् वा लवभाग),          

(३) सूचिा तिा अलभिेख केन्द्रिे उपलिर्म 

(२) बमोलजम प्रमालर्करर् भएका लिर्म प्रकाशि गरर गाउँपालिकाका सबै वडा कार्ायिर्मा पन्ध्र लदि लभत्र 

पठाउिु पिेछ । 

(४) र्स लिर्म बमोलजम प्रमालर्करर् भएको लिर्म प्रमुख प्रशासकीर् अलिकृतिे सवयसािारर्को जािकारीको 

िालग सावयजलिक गिय व्यवथिा लमिाउिु पिेछ । 

४. लिलत लिदय लशका तिा कार्यलवलि प्रमालर्करर्:  

(१)कार्यपालिकािे बिाएको लिलत,लिदेलशका तिा कार्यलवलि प्रमुख प्रशासकीर् अलिकृतिे लति प्रलतमा िस्तािर 

गरर प्रमालर्करर् गिुयपिेछ । 
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(२) उपलिर्म(१) बमोलजम प्रमालर्करर् भएको प्रमालर्क प्रलत मधे्य एक प्रलत प्रमुख प्रशासकीर् अलिकृतको 

सलचवािर्मा, एक प्रलत कार्ायन्वर्ि गिेसम्बन्धी लिकार्मा र अको प्रलत सूचिा तिा अलभिेखकेन्द्रमा पठाई 

कार्ायन्वर्ि तिा अलभिेखबद्धगिुयपिेछ । 

(३) सूचिा तिा अलभिेख केन्द्रिे उपलिर्म(१) बमोलजम प्रमालर्करर् भएका लिलत,लिदेलशका तिा कार्यलवलि सबै 

वडा कार्ायिर्मा पठाउिु पिेछ|  

(४) र्स लिर्म बमोलजम प्रमालर्करर् भएको लिलत,लिदेलशका तिा कार्यलवलि प्रमुख प्रशासकीर् अलिकृतिे 

सवयसािारर्को जािकारीको िागी सावयजलिक गिय  व्यवथिा लमिाउिु पिेछ । 

५.कापयर्ालिकाको लिर्र्य तिा प्रस्तावको प्रमार्ीकरर्:  

(१) कार्यपालिकाको बैठकमा पेश हुिे प्रस्ताव र बैठकको लिर्यर् प्रमुख प्रशासकीर् अलिकृतिे प्रमालर्त गिेछ । 

(२) उपलिर्म(१) बमोलजम प्रमालर्करर् भएका लिर्यर् तिा प्रस्ताव सूचिा तिा अलभिेख केन्द्र िे सुरलित गरर 

राख्िु पिेछ । 

(३) उपलिर्म(१) बमोलजम प्रमालर्त लिर्यर् प्रमुख प्रशासकीर् अलिकृतिे कार्ायन्वर्ि गिय सम्बन्धीत लिकार् वा 

अलिकारीिाई पठाई त्यस्तो लिर्यर् सुरलित राख्िु पिेछ । 

(४) र्स लिर्म बमोलजम प्रमालर्करर् भएको लिर्यर् प्रमुख प्रशासकीर् अलिकृतिे सवयसािारर्को जािकारीको 

िालग सावयजलिक गिय व्यवथिा लमिाउिुपिेछ ।  

६. आदेश वा अलिकारपत्रको प्रमार्ीकरर्:  (१) संलबिाि वा अन्य प्रचलित कािुि बमोलजम कार्यपालिकाबाट 

जारर हुिे आदेश वा अलिकार पत्रको प्रमालर्करर् अध्यििे गिेछ । 

(२) उपलिर्म(१) बमोलजम प्रमालर्करर् भएको आदेश वा अलिकारपत्रको प्रमालर्त प्रलतमधे्य एक प्रलत 

कार्ायन्वर्ि गिय सम्बन्धीत लिकार् वा अलिकारीिाई र अको प्रलत सूचिा तिा अलभिेख केन्द्रमा पठाई 

अलभिेखबद्ध गिुयपिेछ|  

(३) र्स लिर्म बमोलजम प्रमालर्करर् भएको आदेश वा अलिकारपत्र प्रमुख प्रशासकीर् अलिकृतिे 

सवयसािारर्को जािकारीको िालग सावयजलिक गिय व्यवथिा लमिाउिु पिेछ । 

(७) न्यार्ीक सलमलतको लिर्यर् वा आदेश प्रमार्ीकरर्:  

(१) न्यार्ीक सलमलतको लिर्यर् वा आदेश उक्त सलमलतका संर्ोजक र सदस्यिरुिे प्रमालर्त गिेछि । 

(८) र्स लिर्म बमोलजमको भएको लिर्यर् वा आदेशको िक्कि लिि चािेमा सरोकारवािा व्यक्ती वा संथिािाई 

प्रमुख प्रशासकीर् अलिकृत वा लिजिे तोकेको कमयचारीिे िक्कि प्रलत प्रमालर्त गरर उपिब्ध गराउिु पिेछ । 

८. सूचिा वा तथ्ांक प्रमार्ीकरर्: (१) थिािीर्स्तरको सूचिा तथ्ांक,स्वीकृत वालषयक कार्यिम,र्ोजिा तिा 

बजेट एबं कार्यर्ोजिा प्रमालर्करर् प्रमुख प्रशासकीर् अलिकृतिे गिेछ| । 

 (२) उपलिर्म(१) मा जुिसुकै कुरा िेस्खएको भए तापलि कुिै खास लिखत वा कागजात प्रमालर्करर्का िालग 

गाउँपालिकाको कािुि बमोलजम कुिै खास अलिकारीिे तोलकएको रिेछ भिे त्यस्तो लिखत वा कागजात त्यस्तो 

अलिकारीबाट बाट प्रमालर्करर् गररिेछ । 
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१०.कार्यपालिकाबाट हुिे लिरु्क्ती,सरुवा,तिा अवकाशको प्रमार्ीकरर्: (१) कार्यपालिकाबाट लिरु्क्तहुिे पदको 

लिरु्स्क्तपत्र,सरुवा तिा अवकाश पत्रको प्रमालर्करर् प्रमुख प्रशासकीर् अलिकृत बाट हुिेछ । 

(२) गेरुवा गाउँपालिकामा हुिे लवलभन्न सेवाको अलिकृत वा सो सरिको पद र थिार्ी लिरु्क्ती हुिे अन्य पदमा 

प्रमुख प्रशासकीर् अलिकृतिे प्रमालर्करर् गरर लिरु्क्तीपत्र लदिेछ । 

(३) गेरुवा गाउँपालिकाको लबज्ञ सेवा करारमा लिरु्क्त हुिे पदमा प्रमुख प्रशासकीर्  अलिकृत वा लिजिे 

अस्िर्ारी लदएको सम्बन्धीत शाखा प्रमुखिे प्रमालर्करर् गरर लिरु्क्तीपत्र लदिेछ । 

(४) र्स लिर्म मा िेस्खएको देस्ख बािेक गाउँपालिकाको कािुि बमोलजम लिरु्क्त हुिे अन्य पदको लिरु्क्ती 

प्रमुख प्रशासकीर् अलिकृत वा लिजिे तोकेको अलिकारी द्वारा प्रमालर्करर् हुिेछ।  

(५) र्स लिर्म बमोलजमको प्रमालर्क प्रलत प्रमुख प्रशासकीर् अलिकृतिे सुरलित राख्िु वा राख्न िगाउिु पिेछ । 

पररचे्छद ४ 

१४. अन्य प्रचलित कािुि बमोलजम प्रमार्ीकरर् हुिे लबषर्मा अरसर पिे:-    कुिै लिर्यर् वा आदेश प्रमालर्करर् 

सम्बन्धमा प्रचलित िेपाि कािुिमा छुटै्ट व्यवथिा भएकोमा त्यस्तो लबषर्मा र्स लिर्ममा िेस्खएको कुिै कुरािे 

असर पिे छैि । 

१५. कार्यलवलि बिाउि सके्न: र्स लिर्मको उदे्दस्य कार्ायन्वर्ि गिय कार्यपालिकािे आवस्यक कार्यलवलि बिाउि 

सके्नछ । 

१६. बचाऊ: र्सअलघ थिािीर् तिबाट प्रचलित कािुि बमोलजम भए गरेका लिर्यर् वा आदेश वा तत्सम्बन्धी 

अलिकारपत्रको प्रमालर्करर् र्सै लिर्म बमोलजम भए गरेको मालििेछ । 

 

 

            

 

 

 

 

     आज्ञािे, 

िमयराज न्यौपािे 

प्रमुख प्रशासकीर् अलिकृत 

 


